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1. OBJETIVO

Suministrar a los usuarios una guia para el ingreso de solicitudes en linea para
la autorizacién de exportacién de bienes culturales muebles.

2. ALCANCE

El presente documento describe paso a paso el procedimiento que se debe
realizar en linea para solicitar la autorizacién de exportacion de bienes
culturales muebles y finaliza con la respuesta emitida por el Ministerio de
Cultura.

3. DEFINICIONES:

Concepto técnico: Es el documento de respuesta con el cual culmina el
proceso de autorizacién el cual tiene anexo las fichas técnicas.

Ficha técnica: Es el documento que contiene los datos de identificacion y el
registro fotografico del bien. Se requiere para cada una de las obras y forma
parte del concepto de autorizacién emitido por el Ministerio de Cultura

Fines de exportacion: Son las diferentes modalidades de exportacidon que
permiten al Ministerio de Cultura definir el tipo de autorizacién de exportacion
de los bienes culturales muebles y de los BIC.

Inspeccion: Es el examen fisico, a simple vista, que se realiza a los bienes.

Intermediario: es la persona natural o juridica que ha sido autorizado por el
solicitante para trasladar fuera del pais los bienes culturales muebles.

Namero de radicado: Es el nimero con el cual se identifica cada solicitud.
Esta compuesto por cuatro digitos del consecutivo, un guion y cuatro digitos
del aino de la solicitud. El aplicativo lo genera automaticamente.

Solicitante: Es la persona natural o juridica que diligencia directamente la
solicitud, es a quien se autoriza para exportar los bienes culturales muebles
gue posee.

Solicitud: Es el documento mediante el cual se solicita formalmente la
autorizacién para la exportacion de bienes culturales muebles.
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4. CONDICIONES GENERALES
4.1 ESTADOS DEL TRAMITE

Usted debe tener en cuenta que el aplicativo tiene definido los siguientes
estados, los cuales podra visualizar una vez se surta cada paso del proceso del
ingreso de su solicitud en linea.

Guardada: Este estado permite al usuario tener permisos para ingresar
cuantas veces sea necesario para concluir el tramite, ya sea para diligenciar los
campos obligatorios que falten o para ingresar los requisitos: el documento de
identidad y archivo fotografico. En este estado la solicitud no ha sido enviada
al Ministerio de Cultura.

Registrada: Cuando el Ministerio de Cultura recibe la solicitud e inicia la
revision y validacion de la informacién y los requisitos.

Cuando la solicitud no cumpla con los requisitos y la informacion esté
incompleta o incorrecta, serd devuelta al correo electrénico del solicitante, la
solicitud queda nuevamente en ESTADO GUARDADA. Cuando el usuario
realice los ajustes o modificaciones, debe volver a pulsar “Enviar al Ministerio”.
La solicitud queda nuevamente “Registrada” y el Ministerio de Cultura inicia
nuevamente la evaluacién.

Evaluacion documental. Cuando el Ministerio de Cultura revisa y valida los
requisitos (anexos) de la solicitud y las obras de arte.

Evaluacion técnica: Cuando se estudia la informacion de la obra de arte o
bien cultural con relacion a la fotografia anexa. El usuario recibe
automaticamente una respuesta al correo registrado.

Concepto definitivo: Cuando se valida y aprueba la solicitud. El usuario
recibe la respuesta automatica y puede ingresar a la solicitud por la pestafia de
Reportes con el fin de imprimir a color los documentos.

Respondida: El aplicativo guarda una copia en el momento en que el usuario
ha impreso los documentos, con el fin de proteger la seguridad de la
informacidn aprobada.
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5. ¢COMO INGRESAR AL APLICATIVO DE AUTORIZACION DE

EXPORTACION DE BIENES CULTURALES MUEBLES?

Para ingresar a registrar una solicitud de autorizaciéon de exportacion de bienes
culturales muebles, usted podra realizarlo de la siguiente forma:

5.1

5.2

5.3

Digite la

siguiente URL en el

http://www.sinic.gov.co/sinic/

El sistema mostrara la siguiente pagina de inicio

buscador de

su navegador

Informacién por Area
Tematica
= Artes
Artes Escénicas
Artes Visuales
Literatura.
Misica
. Cinematografia
- Cinematografia
»» Comunicaciones
Comunicaciones
»» Lectura y Bibliotecas
Lectura y Bibliotecas
= Museos
Museos
.. Patrimonio
Patrimonio
= OEl
OEI
Programas Especiales
Comité Técnico de Espectaculos Piblicos
Programa Nacional de Goncertacion
. Programa Nacional de Estimulos
Sistema Nacional de Cultura
Convocatoria LEER ES MI CUENTO.
Consulta de Informacién
. Documentos Generales
- Reportes.

Ingreso por Departamento

SINIC

(Celebra la danzal {Celebrem

Recomendados.

Novedad Directorio
Fundacion la Baranda

0410412011 3:00:12 p. m
el teatro la baranda fue creado el 05 de nero de 1985 por el actor y director Antonio Corrales y Guillermo Delgado actual
arector.- Wiz Infoe
Documentos de Interes
DIRECTORIO RED NACIONAL DE TEATROS Y SALAS CONCERTADAS
E1 Directorio de Ia Red Nacional de Teatros y Salas Concertadas busca ofrecer informacion amplia y de calidad, sobre la
infraestructura teatral del pais. Es un valioso instrumento para la promocion del turisma cultural, ya que varios de los
espacios .. .

s Info
Experiencias de Inferes
DIRECTORIO RED NACIONAL DE TEATROS Y SALAS CONCERTADAS
El Directorio de la Red Nacional de Teatros y Salas Concerladas busca ofrecer informacion amplia y de calidad, sobre la
infraestructura teatral del pais. Es un valioso instrumento para la promocion del turisme cultural, ya que varios de los
espacios

Mz Infa

Usuarios Registrados

Usuario:

Contrasena:

ZOlvidd su clave?
Registrese aqui

Evento del mes

En abstracto: Exposicién con motivo
de la donacion de Fanny Sanin

Hasta junio de 2016. Quienes visiten el
Museo Nacional de Colombia durante los
préximos meses teadséa la oportunidad de

comocerua g, .
E Més Info

\CONSULTA DE o
Cartografia Cultural 7'

“76y¢;
)

L

Colombia Creativa

()

[

Salida de Obras

Pulsar el icono G

TRAMITE DE

derecha de la pagina.

la parte inferior

Cddigo: G-DPA-002

Fecha: 6/Dic/2016
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5.4 El sistema desplegara la pantalla de acceso a la aplicacién. Usted
también puede ingresar a través del enlace
http://www.sinic.gov.co/Salidadeobras/Account/Login.aspx

NOTA: Ambos enlces

lo llevan pagina principal donde podra iniciar
sesion.

Resultado Beca Investigacion 2012

r@e

Pégina principal |(Consulta de solicitudes lRepodes%

8 Ingresar & Usuario: | Cambir b chve | Salin

INIGAR SESION

Seiior usuario, por favor ingrese con los siguientes datos. Nombre de usuario: generl Contriasefia: exporta .Si usted! accexle desde una empresa intermedaria
ingrese con el usuario y contrasena asignado por el Ministerio.

Informacion de cuenta

Nombre de usuario:

Contrasenia:

lInicio Sesién
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5.5 Una vez ubicado en la pagina principal, usted debera iniciar sesién

ingresando el nombre de usuario

“exporta”.

INICIAR SESION

Sefior usuario, por favor i

ingrese con el usuario y ¢ a asignado por el Ministerio

Informacion de cuenta

Digite
Nombre de usuario: general
general ‘ .

“general”

Contrasena:

Digite
exporta

Inicio Sesidn:

g

contrasena

con los siguientes datos. Nombre de usuario: general Contraseria: exporta .Si usted accede desde una empresa intermediaria

5.6 De clic en el botdn “Inicio Sesion” el sistema le mostrara la pantalla

de “Solicitud”, la cual se ampliara en el numeral 6.

SOLICITUD

Parametros de bulsqueda
NUmero de radicacion

Documento identificacion:

Buscar

|Ingreso de Nueva solicitud||Salir
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6. cOMO INGRESAR UNA SOLICITUD DE AUTORIZACION DE
EXPORTACION DE BIENES CULTURALES MUEBLES

6.1 Estando ubicado en la pantalla “Solicitud”, de clic en el botén “Ingreso
de nueva solicitud”, el sistema le mostrara la pantalla “Solicitud”,
con la informacion que debe ingresar.

SoLicITuD

Parametros de busqueda

Mumero de radicacion
Documento identificacion:

Buscar

\Ingresa de Nueva solicitud||Salir

6.2 Ubiquese en la pestafia “"Pasol- Ingresar solicitud”

En esta pestafia usted podra encontrar cinco secciones las cuales visualizara en
las franjas en color morado asi:

Ingrese la
informacion

SoLiciITup "Paso 1"

[ Paso 1- Ingresar Solicitud | Paso 2 - Ingresar Obras

Tipo de solicitante: Persona Natural. v

Tipo de documento (*): Seleccione v Mumero de documento(*):
Departamento(”):| Seleccione v

Pais expedicion(®): COLOMBIA v p. ) o - —
Municipio(*) Seleccione Municipio ¥

Nombre o razon social del solicitante(*):

Solicitante
Intermediario
Destino

Solicitud de prorroga
Reintegro al pais

A continuacion se detalla cada una de las secciones
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e Seccion Solicitante:
En esta pestafia usted debe diligenciar los campos marcados con asterisco (*),

los cuales son obligatorios y anexar el documento de identidad y/o documentos
que son requisitos indispensables para identificar al solicitante.

SOLICITUD

EEL NI DGR TSGR Paso 2 - Ingresar Obras

Solicitante

Tipo de solicitante: | Persona Juridica. v|

Tipo de documento (*): ‘ NIT V‘ Namero de documento(*): | AM9876543
Departamento(*):| ARCHIPIELAGO DE { v

Pafs expedicion(*): ‘ COLOMBIA V‘ p. . o
Municipio(*): PROVIDENCIA v

Nombre o razén social del solicitante(*):[Adén Fonta |

Nombre del Representante: [Adon Fonta |

Anexos

Segun el "Tipo de documento” seleccionado en la casilla del solicitante adjunte: Fotocopia de la cédula de ciudadanfa (por amabas
caras), o pasaporte (donde esta la fotografia),o cédula de extranjeria, o tarjeta de identidad, y en caso de personas juridicas, la
identificacién del representante legal de la entidad y |a identificacion de la entidad con su Nit. ... Extensiones Validas JPG,PDF,GIF, TXT

NOTA: si marcd exhibicion o estudio cientifico, y los bienes son de propiedad publica anexe los siguientes documentos
complementarios Ver Documento

C:\Users\amartinezr\Pictures\2015\Rl  Examinar...
RUT y Cédula

Descripcion Anexo:

Consideraciones:

e En el campo “Namero de documento” ingrese Unicamente numeros
sin usar puntos, comas, guiones, paréntesis u otro caracter especial.

e Recuerde que si usted es una persona juridica debe cargar el NIT, junto
con el documento del representante legal de la empresa.

Para adjuntar su documento usted debera:

1. Dar clic en el botén “Examinar”, el sistema mostrard la pantalla de
carga de documentos, seleccione el archivo que corresponda e ingrese
una descripcién, posteriormente de clic en el boton “Agregar”.
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LR R TR TS LTL L Paso 2 - Ingresar Obras

@ * T . » OneDrive » Documentos [v] Buscar en Documentos 2 0m:|:|

Organizar = Mueva carpeta =~ [ @ eccione Municipio
!\ Documentos " MNombre Fecha de modifica.. Tipo "™
./ Imagenes 05 Documento.docx 12/07/2016 10:43 a... Docun
1 Album de cam Bl M4V05832.MP4 28/04/2014 %:24 a. ... Video
. Piblico ¥ sailda bienes.bpm 29/06/2016 10:46 ... Archiv
||!| sailda bienes.png 29/06/2016 10:47...  Image + [yde ciudadania (por amabas

@ Grupoen el hogar ¥ < > He persqnaSJundwas, la
bnes Validas

Mombre: |sai|da bienes.png v| |Todos los archivos (*.%) V|

| Abrir || Cancelar | es documentos

i | No se ha seleccionado ningn archiv

Ingrese descripcidn

Descripcién Anexo:

g

2. Una vez anexe los documentos, usted los podra visualizar en la parte
inferior del botén “Agregar”.

Examinar...

Descripcion Anexo:

Archivo Descripcion I
CC Ejemplo2.jpg cédula X
RUT Cédula RLjpg Rut X

Nota: Tenga en cuenta que si requiere eliminar un archivo que ya cargo, usted
debera dar clic en el icono &,

Consideraciones:

e Se podra subir anexos en formatos PDF y JPG.
Recuerde que: si usted es una persona juridica debe cargar el NIT junto
con el documento del representante legal de la empresa, ademas,
puede incluir estos documentos en un mismo archivo PDF.
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e Tenga en cuenta que los documentos que adjunte deben estar legibles y
completos.

3. Continle ingresando los “Datos de Ubicacion” marcados con (*) los
cuales son obligatorios.

Dates co uikcacian

Departamenta[®): |BOGOTA D.C * Municipio(*) BOGOTA D.C *
Teléfona{") 11 Correa electronice(”) wl-ﬁuamesﬁ@gmall cam
Direccion(*) m

Teléfono: Ingrese el indicativo e pais, de la cnedad, del municipio y el nimero telefonico, Ejemplo: « 57
(1) 342 4100. Mo ingresar datos del operadar de larga distancia | 19 07 o 05). selo & indicative local entre
paréntesis y el numero de contacto

Correo electronico: Ingrese salo una (1) direccwan de carreo. Debe inchurse de la manera estandar, &l

texto en minasoulas y sm bildes. Epemplo: coreof@mimcultura.gov.co

Direccidn: Este dato debe inch on las palabras calle, camera, transversal, diagonal etc, completas y

delve utdizarse el signo # (si apl ¥ un guacn. 5 &l nombre del barmo hace parte de la direccion, debe

incluirie complets y sin abieviaturas

Consideraciones:

e En el campo “Teléfono” ingrese el indicativo el pais, el indicativo local
entre paréntesis ( ) y posteriormente el nimero telefénico.

e El “Correo electronico” debe incluirse de la manera estandar, el texto
en minusculas y sin tildes. Ejemplo: correo@mincultura.gov.co.

e La "“Direccion” debe incluirse con las palabras calle, carrera,
transversal, diagonal etc., y debe utilizarse el signo # (si aplica) y un
guidn para separar los nimeros. Tenga en cuenta que el nombre del
barrio, debe incluirse completo y sin abreviaturas.

4. En caso que usted sea una persona diferente al solicitante continte con
la seccion “Intermediario”, de lo contrario continle con la seccién
“Destino”.

e Seccion Intermediario:

1. En esta pestafia usted debe diligenciar los campos marcados con
asterisco (*) los cuales son obligatorios y anexar el documento de
identidad y/o documentos que son requisitos indispensables para
identificar a quien el solicitante autorizé para exportar los bienes.
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Intermediario

Aplica solo cuando la solicitud es tramitada por un tercero (persona natural, empresa de mudanzas agencia o sociedad de intermediacién aduanera SIA), en este
caso diligencie los datos que siguen a continuacion siguiendo las mismas pautas dadas para el solicitante, en caso contrario no diligencie este item

Tipo de documento: Seleccione v‘ NUmero documento:[:|
Nombre: ‘
Departamento:| Seleccione v
Pais de expedicion: COLOMBIA v‘
Municipio: v
Anexos

Segun el "Tipo de documento” seleccionado en la casilla del solicitante adjunte: Fotocopia de la cédula de ciudadania (por amabas
caras), o pasaporte (donde esta |a fotografia),o cédula de extranjeria, o tarjeta de identidad, y en caso de personas juridicas, la
identificacion del representante legal de la entidad y la identificacion de la entidad con su Nit. ... Extensiones Validas JPG,PDF,GIF, TXT

Examinar...

Descripcion Anexo:

Agregar

Consideraciones:

e Los datos solicitados en esta seccién solo deben ser diligenciados cuando
la solicitud es tramitada por una persona diferente al solicitante
(persona natural, empresa de mudanzas agencia o sociedad de
intermediacién aduanera SIA), en este caso diligencie los campos
marcados con asterisco (*) los cuales son obligatorios y anexe el
documento de identidad y/o documentos que son requisitos
indispensables para identificar al intermediario.

Nota: Para diligenciar la informacion solicitada en esta seccidn siga los pasos
explicados en la “Seccion solicitante”.

Una vez diligenciada la informacion requerida en la seccidn de “Solicitante o
Intermediario”, continle con la seccién de “Destino”.
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e Seccion Destino:

En esta seccidn usted debe diligenciar los campos marcados con asterisco
(*) los cuales son obligatorios.

Pafs(*):| BHUTAN v| Ciudad(*): [Damphu |
Direccion: Seleccione
Fines de exportacién(*): Menaje doméstico
. . Comercial
Entidad destino: Re-exportacion
Teléfono: Exhibicidn al publico
Tiempo de permanencia fuera del Estudio Cientifico

Intercambio entidades estatales y extranjeras
Sede de diplomaticos en el exterior
e En caso de que se trate de una salid Otros ceder los tres afios

e En caso de que su solicitud sea con fines de Exhibicion al publico o Estudio cientifico y Programas de
intercambio entre entidades estatales y extranjera

pais:

Consideraciones:

e Tenga en cuenta que si su solicitud es con fines de exhibicién al publico
o estudio cientifico y programas de intercambio entre entidades
estatales y extranjeras, el tiempo de permanencia no podra exceder los
tres afios.

1. En el campo “Observaciones” localizado en la parte inferior de esta
pestafia, usted podra incluir comentarios o notas relacionadas con la
solicitud.

Dbservaciones:

Guardar {Enviar al ministerio

2. Una vez termine de ingresar la informacion pulse el botéon “Guardar”
ubicado en la parte inferior de esta pestafia. El sistema guardara
automaticamente la informacion y le arrojara el nimero de solicitud con
el cual fue guardado su requerimiento.
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Nota: Es importante que tenga en cuenta que al dar clic en el botdn
“Guardar”, su solicitud aun no ha sido enviada al Ministerio de Cultura.

Identificacion
NuUn| Regi <
“ egistro almacenado exitosamente.
Esta Solicitud fue guardada con éxito. Nro 09/
Ndny solicitud: 0193-2016
Paso Cerrar Fepty
Datos del Bien

Posteriormente usted deberd ingresar a la pestafa “Paso 2-Ingreso de
obras”, en la cual debe diligenciar los datos de cada una de la obras,
esta seccion se ampliara en el numeral 7.

Seccion Solicitud de Proérroga

Solicltud de prérroga. 5| ingresa esta solicltud por primera vez, no diligencie este sspacio

Solo diligencie este campo en caso de requerir ampliar el plazo estipulado para la exhibicion, estudio cientifico o programas de intercambio entre
entidades nacionales estatales y extranjeras de los bienes muebles de interés cultural de caracter nacional. Cuando el plazo se haya otorgado inicialmente
por un término inferior a tres (3) afios y deba prolongarse, se debera diligenciar la solicitud de prorroga justificada y debera adjuntar la ampliacion de la
poliza

Fecha de regreso:
Meotivo:

Anexos

Seleccionar archivo | Mingdn arch...eleccionadopar favor adjunte los siguientes documentos: Solicitud de prérroga justificada,
Agregar Copia de la ampliacion de polizas ... Extenciones Validas JPG,PDF,GIF, TXT

Consideraciones:

Tenga en cuenta que esta seccidn solo se diligencia cuando el Ministerio
ha dado una autorizacidn temporal y se requiere ampliar el plazo
estipulado para la exhibicidon, estudio cientifico o programas de
intercambio entre entidades nacionales estatales y extranjeras de los
bienes muebles de interés cultural de caracter nacional. Cuando el plazo
se haya otorgado inicialmente por un término inferior de 3 afios y deba
prorrogarse.
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e Para estos casos, usted debe anexar la solicitud de prérroga justificada y
copia de la ampliacidon de pdlizas, dando clic en el botén “Seleccionar
Archivo”, el sistema mostrara la pantalla de carga de documentos,
seleccione el archivo que corresponda e ingrese una descripcidn,
posteriormente de clic en el botéon “Agregar”.

Nota: No olvide guardar su solicitud y enviarla al Ministerio.

e Seccion Solicitud de reintegro al pais:

Anexos

Aaregan

Reintegro pais. 5i Ingresa esta solicltud por primera vez, no diligencie este espacio

Solo diligencie este campo en caso de autorizacion temporal diligenciando el reingreso al pais de los bienes muebles de interés cultural, exportados
temporalmente para lo cual debera adjuntar las declaracion de importacion con el respectivo niimero de levante, fecha, sello y firma de la sociedad
intermediacion aduanera o de la DIAN y fichas de préstamo totalmente diligenciadas, deberan ser entregadas impresas.

| Seleccionar archivo Mingidn arch...eleccionado
| SEIECLIONAT AL |

Observaciones:

|Guardar|Enviar al ministerig

Por favor adjunte los siguientes documentos: Comunicado de impartacion,
Copia de |a declaracion de importacion con nimero de levante, fecha, sello y
firma de la SIA o del DIAN, Copia de las fichas de préstamo totalmente
diligenciadas ... Extenciones Validas JPG,PDF,GIF, TXT

1. Para estos casos usted debe anexar: Comunicado de importacion, copia
de la Declaracién de Importacién con niumero de levante, fecha, sello y
firma de la SIA o del DIAN, copia de las fichas de préstamo totalmente
diligenciadas, dando clic en el boton “Seleccionar Archivo”, el sistema
mostrara la pantalla de carga de documentos, seleccione el archivo que
corresponda e ingrese una descripcién, posteriormente de clic en el
botén “Agregar”.

| Seleccionar arch

iva [ Mingdn archivo seleccionado

I,Agregarl

3582.i§!.

Nota: No olvide guardar su solicitud y enviarla al ministerio.
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7. éCOMO DILIGENCIAR LA FICHA TECNICA?

7.1

Ingresar solicitud”

Una vez guardada la solicitud, ingrese en la pestafia “Paso 2-

SoLIcITUD

Grupo(*):
Subgrupo("):
Categoria("):
Autor("):

Alto:

Espesor:

LZUE B TR LTSI N * Paso 2 - Ingresar Obras |

Datos del Bien

| Seleccione

Seleccione Grupa ¥

Seleccione SubGrupo ¥

Firmado(): | Seleccionar
epoca("): | Seleccione
Dimensiones:

|Ancho:|

=T
\
|
> E
I :
.
' 0
3
i
|
-t ¥ frofundidad « 9 cms
anchow115cms '
Marco monoaxial

Titulo(*):

Para tomar las medidas de los bienes guiese por las graficas. Las dimensiones deben darse segtin el sistema métrico decimal, en
centimetros. (cms) Ver instructivo de medidas bienes

Profundidad:|

[Largo:|

Aiio elaboracion: |

En esta pestana, usted encuentra tres sesiones las cuales visualizara asi:

Datos del Bien
Dimensiones
Fotografias
Propietario




Pagina 15 de 27

TODOS PORUN TRAMITE DE AUTORIZACION DE N

NUEVO PAIS EXPORTACION DE BIENES CULTURALES | Codigo: G-DPA-002
PAZ EQUIDAD EDUCACION MUEBLES Version: 0

oy Fecha: 6/Dic/2016

e Seccion Datos del Bien

1. En esta secciéon usted debe diligenciar los campos marcados con
asterisco (*) los cuales son obligatorios.

SoLicmup

Paso 1- Ingresar Solicitud W ICFITET TET]
Datos del Bien

Grupo("): Seleccione v

Subgrupo('): =eleccione Grupo ¥

Categoria("): Seleccione SubGrupo 7

Autor("): Titulo(*):
Firmadlo(*; Seleccionar v Afio elaboracion:
épocal’): Seleccione v

2. Ingrese esta informacién tal como aparece en la ficha técnica y tenga en
cuenta lo siguiente:

e Inicie con la seleccion de la lista desplegable del “Grupo”,
continué con el “Subgrupo”, y la “Categoria”, de acuerdo con
la seleccion realizada, usted podra ver las diferentes opciones que
puede escoger segun el tipo de bien que se desea exportar.

e En “Autor” ingrese el nombre de la persona que elaboré el bien.

e En “Titulo” ingrese el titulo de la obra que va a registrar, si no
tiene, ingrese: sin titulo.

e En “Firmado” seleccione la opcion de acuerdo con la obra.

e En “Epoca” seleccione de la lista desplegable de acuerdo a
cuando fue elaborado el bien.

e En “Ano de elaboracion” ingrese la fecha, cuando exista. Esta
informacién permite reconocer la época.

e Seccion Dimensiones:

1. En esta seccién usted debe diligenciar los campos marcados con
asterisco (*) los cuales son obligatorios.
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Dimensiones:

Para tomar las medidas de los bienes guiese por las graficas. Las dimensiones deben darse segun el sistema métrico decimal, en
centimetros. (cms) Ver instructivo de medlidas bienes

Alto: ﬂ ]Ancho: Largo:| Profundidad:|

Espesor:

> : '8

{ o 3

® - =

2 : '

' S {8

o i 3

i ,

‘ A profundidad
. profundidad » 9 cms L= 30 cme

Obra medida por el frente

Cantidad: 1 Ingrese el numero de copias del bien.
Observaciones:

En este espacio podra incluir comentarios o notas relacionadas con el bien que esta registrando.

2. Ingrese esta informacion tal como aparece en la ficha técnica y tenga en
cuenta que las medidas se deben proporcionar en centimetros y colocar
junto con su abreviatura “cm”; si es de bidimensional, ingrese primero el
alto y luego el ancho, si es tridimensional, ingrese el largo o
profundidad.

e En “Cantidad”, Ingrese el nUmero de copias que el usuario va a
llevar de un mismo bien. ( cuando aplique)

e En el campo “"Observaciones” usted podra incluir comentarios o
notas relacionadas con el bien que esta registrando.
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e Seccion Fotografias:

En esta Seccion, usted debe anexar los archivos fotograficos

técnicas.

de las fichas

Agregar

Seleccionar archiva | Mingdn archivo seleccionado

Ver instructivo fotografia

Para adjuntar las fotografias usted debera:

1. De clic en el botdn “Seleccionar Archivo”, el sistema mostrara la
pantalla de carga de documentos, seleccione el archivo que corresponda
y posteriormente de clic en el botén “Agregar”.

- mbe

Iﬂngregarl

| Seleccionar archiva |Mingdn archivo seleccionado
Ver instructivo fotoqrafia

2. El sistema cargara el archivo que usted selecciond. Lo puede visualizar
debajo del boton “Agregar”.

Agregar

SS&Z.iE.

_
] : o=

| Seleccionar archiva | Mingln archivo seleccionado
Ver instructivo fotografia
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Consideraciones:

e Abra el archivo para verificar que se puede ver. Si identifica que la
fotografia que anexd no corresponde a la ficha técnica, en este momento
tiene la opcidn de pulsar en el icono &3 “Eliminar” y hacer la correccion.
Si se equivoca y pulsa “"Agregar obra”, usted puede eliminar la ficha
técnica y volver a realizar el proceso.

Fotografias

- Ea

Agregar = el

8582.ipgkad

9

\

e Se debe anexar una fotografia por ficha técnica.
e La fotografia debe ser a color, debe ser legible y nitida, debe estar
tomada de frente y completa, que se observe el marco o los bordes del

objeto.

e Solo adjunte archivos en formato JPG.

3. Una vez anexe las fotografias, continle con la seccién diligenciando la
seccion “Propietario”.

e Seccion Propietario:

1. En esta seccion usted debe diligenciar los campos marcados con
asterisco (*) los cuales son obligatorios, tal como aparece en la ficha

técnica.

Mombre(™):
Tipo de
documento(*):
Mumero de
documento(*):

Izabella Guerrero

Cédula de Ciudadania ¥

1019945487
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2. Una vez anexe diligenciada todas las secciones de la pestafia “Paso 2-
Ingresar solicitud” de clic en el botén “Agregar obra”, localizado en

la parte inferior izquierda de la pantalla.

Propietario

MNombre(*): |Isahe|la Guerrarn

Tipo de - - -
Cédula de Ciudad v

documento(): | édula de Ciudadania |

Mumero de

1019945487 |

documento(*):

Agregar obra

3. El sistema le mostrara un mensaje de registro exitoso.

v Registro almacenado exitosamente.
Obra creada con éxito. Nro obra: 0193~
2016 -0001

'éerrar

Nota: Conserve el nimero para posteriores consultas.

4. Al finalizar el diligenciamiento de la ficha técnica debe visualizarla asi:
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Datos del Bien

Grupo(*): Artistico v‘

Subgrupo(*): Pintura v|

Categoria(*): Gouache Vl

Autor(*): Titulo(*):
Firmado(*): No W Ao elaboracion: l:l

época(*): Contemporaneo v

Dimensiones:

Para tomar las medidas de los bienes guiese por las gréficas. Las dimensiones deben darse seguin el sistema métrico decimal, en centimetros.
(cms) Ver instructivo de medidas bienes

Alto:  [110cm | Ancho:[90 cm | Largo: | | Profundidad: I:|

Bspesor[ ]

alto = 154 cms

et b | 1, Baal
ancho = 54 cms

Escultura

=) Buonarotti-scala - Visualizador de fotos de Windows - © NESN |

i . . T ——————— @/
Cantidad: Ingrese el nimero de copias del bien.

Observaciones:

En este espacio podra incluir comentarios o notas relacionadas con el bien qug
registrando.

Fotografias

: b et o
Examinar... a 5 = N
% o 5 ¢ x|
Anexar una fotografia s ﬂ@ﬁ de frente, con
la imagen completa, legible y nitida, tomada con el fondo de un solo tono Ver
instrutivo fotografia

Buonarotti-scala.jpg
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8. ¢CUANDO ENVIAR AL MINISTERIO DE CULTURA LA SOLICITUD?

8.1 Una vez completa la informacion de las pestafas “Paso 1-Ingresar
solicitud” y “Paso 2- Ingresar solicitud”. Dirijase a la pestafia
Pasol- Ingresar solicitud y pulse el boton “guardar” ubicado en
la parte inferior izquierda de la pantalla.

[ GEELRR LT-CE T TR Paso 2 - Ingresar Obras

Solicitante

l Guardarl Enviar al ministario

8.2 El sistema le mostrard el mensaje de éxito en el registro de la

solicitud.
I
Dato
Regiitre almasienada gxibodamente

MN% “ Solicitud hee guardads con Exita, Nrs
5"""'5'"1 solicitud: 0193-2016
Cdngtj
m| Carns
Flrrmd{
epacal*] || BRSO el

8.3 Posteriormente de clic en el boton “Enviar al Ministerio”.

Guardar Enviar al ministerio

De esta forma el Ministerio de Cultura recibird su solicitud de autorizacion de
exportacion de bienes culturales muebles y usted recibird del aplicativo
salidadeobras@mincultura.gov.co un aviso automatico sobre el estado en el
que se encuentra la solicitud.
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9 <¢COMO REALIZAR SEGUIMIENTO DE LA SOLICITUD

Usted puede verificar el estado de su solicitud asi:

9.1 Digite

la

URL

http://www.sinic.gov.co/Salidadeobras/Solicitudes/ConsultaSolicitude

s.aspx en el buscador de su navegador, el sistema lo dejard ubicado
en la pantalla “Solicitud”.

Parametros de biisqueda

MNimero de radicacion:

Documento identificacién:

Ingreso de Mueva solicitud || Salir

Pagina principal|Consulta de solicitudes|Reportes!

a Ingresar & usuario: |:Cambiar la clave | Sali

Buscar

9.2 Declic en la pestafia “Reportes”.

Pagina principal|Consulta de solicitudes [REIWGEE

SoLiciTup

Parémetros de busqueda

Muamero de radicacion:

Documento identificacion:

Ingreso de Nueva solicitud

& Ingresar & Usuario: | Cambiar la clave | Sali

Buscar
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9.3 El sistema le mostrara la pantalla “Parametros de Busqueda”.
Digite el numero de radicacion y el documento de identificacion y de
clic en el boton “Buscar”.

Namero de Radicacion: 0193-2018 Estado:
Fecha Radicacion: Desde: (07/07/2016 | Hasta: [07/07/2016
Documento Indetificacion: 96765

[Bica]
5

9.4 El sistema procesara su solicitud y le mostrard en la parte inferior
una grilla con la informacion correspondiente.

0
*agina principal| Consulta de solicitudes| Reportes

& |noresar & Usuario: | Can

Parametros de Busqueda

Mamero de Radicacion: 1626-2016 Estado: | Concepto definitivo »

Fecha Radicacion: Desde: 29M1/2016 | Hasta: 29112016 Resuliado de

Documento Indetificacion: 79105748 Ia busgqueda
Buscar

EFINITIVO

9.5 De clic sobre el “"N° Radicacion” el cual podra visualizar en color
azul

Documento del solicitante
22/11/2016 1626-2016 79105748 COMCEPTO DEFINITNVO

¢l
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9.6 El sistema le mostrara la pantalla de “"Reporte de solicitud”

f@e
Pagina principal|Consulta de solicitudes|Reportes

& Ingresar & Usuario: | Cambiar Ia clave: | Sali

Ficha Técnica
LA MOREMA

] @

Encentrar | Siguiente

TODOS PORUN
(&) MINCULTURA NUEVO PAIS 1626-2016
SIN RESTRICCION DE EXPORTACION
Fecha de Solicitud: MNoviembre 17 de 2016 Fecha de Expedicion:  MNoviembre 22 de 2016

Snliritanta-  Ricardn Reves ARCHIL A Intarmeadiarin: M

Nota: Usted podra ver la respuesta a su solicitud en el sistema.

Para descargar el concepto haga clic en el icono !L ubicado en de la
barra de herramientas.

9.7

Ficha Técnica

Reporte Solicitud

Respuesta Solicitud Obra
Sin Restriccién de Exportacion LA MORENA

4 4 [1 de1 b wi @ Encontrar | Siguiente
o TODOS PORUN
MINCULTURA NUEVO PAIS 1626-2016

SIN RESTRICCION DE EXPORTACION

Fecha de Solicitud: Noviembre 17 de 2016 Fecha de Expedicion:  Noviembre 22 de 2016
Solicitante:  Ricarde Reyes ARCHILA Intermediario: NA
Identificacion:  Cédula de Ciudadania 79105748 Identificacion: NA
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9.8 Seleccione la opcion de PDF y guarde el documento en su
computador.

Reporte Solicitud ey

Respuesta Solicitud Obra ) .
Sin Restriccion de Exportacién LA MORENA| Sobresalir
4 4 1 del b i “] Encontrar | Siguiente IZ!, = "y PDF
‘ Sobresalir 7 Palabra
TODOS PORUN o
%) MINCULTURA NUEVO PAIS Palabra 1626-2016
Paz EQUIDAD fpuCATiON
SIN RESTRICCION DE EXPORTACION
Fecha de Solicitud: Noviembre 17 de 2016 Fecha de Expedicion:  Noviembre 22 de 2016
Solicitante:  Ricardo Reyes ARCHILA Intermediario: NA
Identificacion:  Cédula de Ciudadania 79105748 Identificacion: NA
Consideraciones:

e Usted debe imprimir el concepto y cada una de las fichas técnicas a
color, para lo cual debe abrir uno a uno los documentos.

9.9 Finalmente, usted podra ver el concepto en PDF.
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SIN RESTRICCION DE EXPORTACION

Abril 19 de 2016 Fecha de Expedicion: ~ Abril 19 de 2016

Fecha de Solicitud:

Solicitante-  Adriana Martinez Ruiz Intermediario- NA
Identificacion-  Cédula de Ciudadania 8976551 Identificacion: NA
Direccion: calle 8 n°8-31 Direccion: NA
Teléfono: 3424200 Teléfono: NA

Correo electronico:  amartinezr@mincultura.gov.co Correo electronico: NA

CON FUNDAMENTO EN LA LEY 397 DE 1997, LA DIRECCION DE PATRIMONIO DEL MINISTERIO
DE CULTURA, EMITE:
Sin Restriccion de Exportacion. Tres bienes.

Con destino a: Torino, ITALIA

Motivo: Menaje doméstico

NO ESTA(N) SOMETIDO(S) A LAS RESTRICCIONES DE EXPORTACION DE LOS BIEN(ES) DE
INTERES CULTURAL - BIC, POR LO TANTO SE AUTORIZA SU EXPORTACION.

OBSERVACIONES:

Dado en Bogota: Abril 19 de 2016

570'-'-? &7‘[
EUGENIA SERPA ISAZA

Coordinador Grupo de Bienes Culturales Muebles - Direccion de Patrimonio

Para verificar la autenticidad de este reporte ingrese al enlace que se encuentra en el pie de pagina.

Carrera 8° No. 8-55 Bogota, Colombia
Conmutador (57 1) 342 4100 Ext. 1604 http://www sinic.gov.co/salidadecbras/

Pagina 1 de 1
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AUTORIZACION DE EXPORTACION DE BIENES CULTURALES MUEBLES

Todos éramos humanos

hasta que la raza nos
desconecto, la religion
no separd, la politica
nos dividio y el dinero
nos clasifico.

TiTULO:  Seres Humanos

AUTOR: Sin Identificar FIRMADO: NO
EPOCA:  Contemporaneo FECHA:2010
TECNICA:  Fotografia CANTIDAD: 20
DIMENSIONES: ALTO: 100 cm LARGO: ANCHO: 30 cm PROFUNDIDAD: ESPESOR:
PROPIETARIO: Adon Fonta D.I: 8976551

PARA USO DEL MINISTERIO DE CULTURA:

Nota: La informacion contenida no acredita autenticidad ni autoria y no puede ser
utilizada para fines distintos a los establecidos en el concepto de autorizacién, del cual
forma parte constitutiva

Carrera 82 No. 8-55 Bogota, Colombia
Conmutador (57 1) 342 4100 Ext. 1604 http://www sinic.gov.co/salidadeobras/




