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Cédigo: F-GAD-002
Version: 2
Fecha: 21/Nov/2014

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL MINISTRO
DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE PLANEACION

CODIGO RETENCION DISPOSICION SOPORTE PROCEDIMIENTO
SERIE DOCUMENTAL EN ANOS FINAL
Tipo Documental AG AC | CT | E s I F Vv
120.10 ACTAS 2 8 | X X | X X | Convertir a imagenes los
120.10.140 documentos soporte papel para
Actas de revision por direccion consulta, conservar totalmente
| o Actas soporte virtual y soporte papel.
| e  Anexos
Actas comité sectorial de desarrolio
1201065 | administrativo
. o Actas
e Anexos
Actas comité institucional de desarrollo
inistrativo
e adminis v
e Actas
e Anexos
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS: [ SOPORTE: | FIRMA RESP LE: FIRMA RESPO}JSABLE ARCHIVO:
D= Dependencia CT= Conservacion Total AG = Archivo de gestion | F: Fisico
S= Serie E= Eliminacion AC = Archivo Central V: Virtual j
Sb= Subserie 8 = Seleccién ;.,/ . Nombre:
I= Conservacion en Imagen Nonibre: ) / Cargo: Cobrdlna or de Gmpo de Gestlén
(Microfilmacién o Digitalizacién) Cargo: Secretario General de archivo y Correspondencia
Fecha: Eecha:
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Codigo: F-GAD-002

Version: 2

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL MINISTRO
DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE PLANEACION

CODIGO RETENCION DISPOSICION SOPORTE PROCEDIMIENTO
SERIE DOCUMENTAL EN ANOS FINAL
Tipo Documental AG AC |CT| E | 8§ 1 F: Vv
120.40 ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO 2 8 X X | X X | Eliminar una vez cumpla el periodo
en el Archivo Central
e Ante -proyecto
e Comunicaciones
DERECHOS DE ICION o : ;
120.260 O. : RET 2 8 X X X | Eliminar la totalidad de la serie
¢ Spiiug documental rvar 10% por
¢ respuesta o ) 2o B
produccién anual en soporte virtual
te virtual
PLANES Y PROGRAMA g
120.470 8 8 2 g8 | X X | X X | Convertir aimagenes los
120.470.10 | Plan de accién documentos soporte papel para
e Plan consulta, conservar totalmente
e Comunicaciones soporte virtual y soporte papel.
VIR Plan estratégico sectorial
e Plan
e anexo /7
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS: | SOPORTE: | FIRMA RESPQNSABLE: FIRMA RESPONSABLE ARCHIYO:
D= Dependencia CT= Conservacion Total AG = Archivo de gestion | F: Fisico
S= Serie E= Eliminacion AC = Archivo Central V: Virtual |
Sb= Subserie S = Seleccion Nombre:
I= Conservacién en Imagen Narnbin; GZ/ Cargo: Coo |nador e Grupn de Gestion
(Microfilmacion o Digitalizacién) Cargo: Secretprio de archivo y Correspondencia
Fecha: Fecha:

Fecha: 21 /Nov/2014
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Coédigo: F-GAD-002
Version: 2
Fecha: 21/Nov/2014

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL MINISTRO
DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE PLANEACION

CODIGO RETENCION DISPOSICION SOPORTE PROCEDIMIENTO
SERIE DOCUMENTAL EN ANOS FINAL
Tipo Documental AG AC |[CT| E | S F '
Plan estratégico Institucional
120.470.50
e Plan
o Anexo
120.530 PROYECTOS 2 8 X X X | Convertir soporte papel a imagenes,
eliminar soporte papel y conservar
120.530.25 ; ‘ —
Proyecto Fondo Nacional de Regalias en imagenes.
e Comunicaciones
= Concepto
120.550 REGISTRO Y CONTROL 2 8 X X | Convertir a imagenes los
documentos soporte papel para
120.550.165 . g & :
Registro y control Politica publica consulta, conservar totalmente
soporte virtual y soporte papel.
e Propuesta o VR RAR
e Seguimiento
e Informe
/} 7
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS: | SOPORTE: | FIRMA RESP ﬁé LE: FIRMA RESPONSABLE ARCHIVO:
D= Dependencia | CT= Conservacion Total AG = Archivo de gestion | F: Fisico f ;J[ :
S= Serie E= Eliminacion AC = Archivo Central V: Virtual j /! AZ
Sb= Subserie § = Seleccion / > Nombre: My o frwth Pl

1= Conservacion en Imagen
(Microfilmacién o Digitalizacion)

Nombre:

Cargo: Secrétario General

Fecha:

Cargo: Coordinadbr de Grupo de Gestion
de archivo y Correspondencia
Fecha:
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Codigo: F-GAD-002
Version: 2
Fecha: 21 /Nov/2014

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL MINISTRO
DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE PLANEACION

Nombre:

CODIGO RETENCION DISPOSICION SOPORTE PROCEDIMIENTO
SERIE DOCUMENTAL EN ANOS FINAL
Tipo Documental AG AC |CT| E | 8§ F Vv
120550.145 | Registro y control del impuesto al :
consumo ' ' ‘
Terminado el tiempo de Retencién
s Acta documental para las tipologias: Acta,
s Proyecto Proyecto, Acto Administrativo y
e Acto administrativo Convenio; se procedera a eliminar
e Concepto dado que estos documentos son
¢ Convenio ' produccién de cada uno de los entes
° Segumentp territoriales.
e« Comunicaciones
120.600 SISTEMA INTEGRADO DE GESTION 2 8 X V | Convertir a imagenes los
documentos soporte papel para
e Listado de maestro de documentos Yy consuka' conservar totalmente
. ] > .
registros soporte virtual y soporte papel.
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS: | SOPORTE: | FIRMA RESPONSABLE: FIRMA RESPONSABLE ARCHIVO:
D= Dependencia CT= Conservacion Total AG = Archivo de gestion | F: Fisico ] /
S= Serie E= Eliminacion AC = Archivo Central V: Virtual
Sb= Subserie § = Seleccion L - I3 ol A

|I= Conservacion en Imagen
(Microfilmacion o Digitalizacion)

Nombre:
Cargo: Secretario

Fecha:

Y/

Cargo: Coordinador de Grupo de Gestion
de archivo y Correspondencia
Fecha:




