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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE

GESTION DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA

CODIGO RETENCION DISPOSICION SOPORTE PROCEDIMIENTO
SERIE DOCUMENTAL EN ANOS FINAL
Tipo Documental AG | AC [CTTE ST 1 F v
385.10 'ACTAS 2 8 [ X X | X | X | Convertir aimagenes, conservar
38510145 | Actas eliminacién documental totaimente en imagenes y
| e Acta eliminar soporte papel una vez
,! e Inventario documentos cumplido el tiempo de retencion
i eliminados documental.
| e Publicacion
385.180 CONSECUTIVOS 1 8 | X X| X Convertir a imagenes, conservar
%1805 Consecutivo comunicaciones RIS e«
; _ eliminar soporte papel una vez
externas enviadas cumplido el tiempo de retencion
. ocumental.
o Consecutivo documental
385.400 INVENTARIOS 2 8 | X X | X | X | Convertir aimagenes, conservar
totalmente en imagenes y
38540025 |
 Inventarios documentales eliminar soporte papel una vez
’ ; o ido el tie e retencio
' e Inventarios documentales umplido el tiempo de retencion
/7 documental.
CODIGO: DISPOSICION FINAL: | | RETENCION EN ANOS: | SOPORTE: | FIRMA RESPC LE: FIRMA RESPQNSABLF ARCHIVO:
D= Dependencia CT= Conservacion Total AG = Archivo de gestion | F: Fisico ] /
S= Serie E= Eliminacién AC = Archivo Central V: Virtual 1 / i 3 g/
$b= Subserie S = Seleccion / Nombre: 71a* Fuuin Bl
I= Conservacion en Imagen Nombre: FLL= Cargo: Coordinador de Grupo de Gestion
(Microfilmacién o Digitalizacién) Cargo: Secrefario Géneral de archivo y Correspondencia
Fecha: Fachin:
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE GESTION DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA

CODIGO RETENCION DISPOSICION SOPORTE PROCEDIMIENTO
SERIE DOCUMENTAL EN ANOS FINAL
Tipo Documental AG [AC [CTTE s [1 F
385470 | PLANES Y PROGRAMAS 2 8 | X X 4 X Convertir a imagenes, conservar
385.470.185 - totalmente en imagenes y soporte
Programa de gestién documental
papel.
e Programas
o Cronograma de implementacién
i e Soportes de Seguimiento
385470230 | Programa de transferencias
| documentales
o Cronograma
o Seguimiento
o Inventarios
385620 | TABLAS DE RETENCION 2 8 | X X | X Convertir a imagenes, conservar
| DOCUMENTAL totalmente en imagenes y soporte
.' papel.
| o Actade Aprobacion A
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS: | SOPORTE: | FIRMA RESPOMNGAPLE: FIRMA RESPONSABLE ,ARCHW_, 3
D= Dependencia CT= Conservacién Total AG = Archivo de gestion | F: Fisico
8= Serie E= Eliminacién AC = Archivo Central Vi Virtual ’
Sb= Subserie $ = Seleccion ¢ Nombre: A
I= Conservacion en Imagen Nombre: i g il Cargo: Coordmad r d'e Grupo de Gestion
{Microfﬂmadﬁn o] Dgﬂallzamén) Ca[qo: Secretario neral de archivo b Correspondencna
Fecha: Fecha:
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE GESTION DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA

CODIGO RETENCION DISPOSICION SOPORTE PROCEDIMIENTO
SERIE DOCUMENTAL EN ARlOS FINAL
Tipo Documental AG AC |CT| E S I F Vv
e Cuadro de clasificacion documental
o TRD aprobadas
o Actualizaciones
385630 | TABLAS DE VALORACION 2 | 8 | X X | X | X | Convertir aimagenes, conservar
. DOCUMENTAL totalmente en imagenes y soporte
| papel.
] e Acta de Aprobacién
o Informe Presentacion
| o  Resolucion Adopcion
| e Cuadro de clasificacién documental
e TVD aprobadas
385.550 REGISTRO Y CONTROL 2 8 X X Se elimina cuando cumpla el
38555010 | tiempo de retencion documental.
| Control devoluciones de
i - comunicaciones externas enviadas
! P
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS. | SOPORTE: | FIRMA RESPONSABLE: FIRMA RESPO SABL ARC IVQ
D= Dependencia CT= Conservacion Total AG = Archivo de gestion | F: Fisico
8= Serie E= Eliminacién AC = Archivo Central V: Virtual
Sb= Subserie S = Seleccion Nombre: 71
I= Conservacion en Imagen Nombre: ( Cargo: Coordina or e Grupo de Gestién
(Microfilmacién o Digitalizacién) Cargo: Secretario/General de archivo y Correspondencia
FRohm: Fecha:
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE GESTION DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA

CODIGO RETENCION DISPOSICION SOPORTE PROCEDIMIENTO
SERIE DOCUMENTAL EN ANOS FINAL
Tipo Documental AG AC CT[E [ s F v
e Planillas de control
38555015 | Control entrgga de comunicaciones
externas enviadas
e Planillas de control
38555025 @ Control prestamos documentales
e Planillas de control
38555030 | Control recorridos internos de
| mensajeria
e Planillas de control
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS: | SOPORTE: | FIRMA RESPO LE: FIRMA RESPONSABLE ARCHIVQ:
D= Dependencia CT= Conservacion Total AG = Archivode gestion | F: Fisico ' |
8= Serie E= Eliminacion AC = Archivo Central V: Virtual _
Sh= Subserie S = Seleccion / r Nombre: ¥ P by
I= Conservacion en Imagen Nombre: _ Cargo: Coo i;Zor e Grupo de Gestion
(Microfimacién o Digitalizacion) Cargo: Secretario General de archivo y Correspondencia
Fecha: Fecha:




