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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE CONTRATOS Y CONVENIOS

CODIGO RETENCION DISPOSICION SOPORTE PROCEDIMIENTO
SERIE DOCUMENTAL EN ANOS FINAL
Tipo Documental AG [AC [CT|E S| 1T | F v
i ' ACTAS 2 8 | X X | X | X | Convertir aimagenes los
5 - Actas Comité de Contratacién documentos soporte papel para
o Actas consulta, conservar totaimente
e Anexos soporte virtual y soporte papel
305.200 CONTRATOS 2 8 X1 X | X | X | Convertir los documentos soportes
Etapa de planeacién contractual de papel aimagen para consulta.
e Solicitud de contratacién Seleccionar muestra del 5§ %del total
e Oferta y/o cotizacion de los contratos de una vigencia por
| o Estudio de mercadeo ejemplares de objeto contractual y
|| o Certificacion de inexistencia de eliminar los demés documentos una
1 personal expedido por el vez cumplido el tiempo de retencion
* representante legal de la entidad documental.
% o0 su delegado.
| Estudio previo
| Modificacion de disponibilidad
presupuestal
! Aviso de convocatoria unificada
! Aviso de convocatoria publica
] (proceso de concurso de méritos ]
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS: | SOPORTE: | FIRMA RES (BLE: FIRMA RESPONSABLE ARCHIVO:
D= Dependencia CT= Conservacién Total AG = Archivo de gestién | F: Fisico / f E} /
S= Serie E= Eliminacion AC = Archivo Central V: Virtual /
Sb= Subserie S = Seleccion 7/? i Rt o
I= Conservacion en Imagen Nombre: , Caigo: Coordinddor de Grupo de Gestion
(Microfilmacién o Digitalizacién) Cargo: Secrgtario General de archivo y Correspondencia
Fecha: Fecha:
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Versiéon: 2

Cédigo: F-GAD-002

Fecha: 21 /Nov/2014

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE CONTRATOS Y CONVENIOS

CODIGO

SERIE DOCUMENTAL
Tipo Documental

RETENCION
EN AROS

DISPOSICION

FINAL

SOPORTE

AG

AC | CT

E S I F

v

PROCEDIMIENTO

con sistemas de precalificaciones
Proyecto de pliego de
condiciones

Observaciones proyecto e pliego
de condiciones

Respuesta a las observaciones
proyecto pliego de condiciones
Constancia publica de las
observaciones y de las
respuestas a las observaciones
(SECOP).

| Etapa precontractual

Acto de apertura al proceso de
seleccién

Acto de suspensién del proceso
Pliego de condiciones definitivo
Observaciones presentadas al
pliego de condiciones definitivo
Respuesta a las observaciones al

/]

CODIGO:

D= Dependencia

8= Serie
Sh= Subserie

DISPOSICION FINAL:

CT= Conservacion Total

E= Eliminacién

§ = Seleccidn

I= Conservacion en Imagen
(Microfilmacién o Digitalizacion)

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

SOPORTE:
F: Fisico
V: Virtual

Nombre: :
Cargo: Secretario
Fecha:

FIRMA RESPONS BLE:
/
‘/ o
eral

FIRMA RESPONSABLE ARC
3 ,fl
Nombre: &“"[
Cargo: Cootdinador de Grupo de Gestion

de archive y Correspondencia
Fecha:

wa:
.‘I
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Cédigo: F-GAD-002
Version: 2
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE CONTRATOS Y CONVENIOS

CODIGO

SERIE DOCUMENTAL
Tipo Documental

RETENCION
EN ANOS

DISPOSICION

SOPORTE
FINAL

AG

AC | €T

E | S 1 & v

PROCEDIMIENTO

pliego definitivo

Constancia publicaciones SECOP
pliego de condiciones definitivo
SECOP

Adendas

Acta de audiencia para precisar
contenido y alcance de pliegos de
condiciones (cuando aplique —
debe unificarse con la sigue y
seria acta de audiencia de
precision y alcance de
condiciones y asignacion de
riegos.

Manifestacion de interés en
particular ( en selecciéon
abreviada de menor cuantia )
Conformacion lista posibles
oferentes y actas de sorteo
Manifestacion MYPES Y

/]

F

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total
E= Eliminacién

S = Seleccién

CODIGO:

D= Dependencia
S= Serie

Sb= Subserie

I= Conservacién en Imagen
(Microfilmacién o Digitalizacion)

SOPORTE:
F: Flsico
V: Virtual

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

FIRMA RESPO7ELE:
rio Zeral

Nombra:
Cargo: Secr

Fecha:

FIRMA RESPONSABL ARCHIV%:

.‘.’ )
Nombre: ﬂ”‘“

[
Cargo. Coo Inlor e Grupo de Gestion
de archivo y Correspondencia
Fecha:

L
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Cédigo: F-GAD-002
Version: 2

Fecha: 21/Nov/2014

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE CONTRATOS Y CONVENIOS

CcODIGO

SERIE DOCUMENTAL
Tipo Documental

RETENCION
EN AROS

DISPOSICION
FINAL

SOPORTE

AG

AC

CEF LB S [

F

v

PROCEDIMIENTO

{
|

MYPYMES (en los procesos en
que por la cuantia aplique).
Constancia publicacion SECOP
de la lista de oferentes

Acta o informe de cierre de
procesos y constancia de
recepcion de propuestas o
expresiones de interés 8 en
procesos de concursos de méritos
con sistema de precalificacion )
Ofertas presentadas

Expresiones de interés ( en
proceso de concurso de mérito
con sistema de precalificacion )
Acta de recepcion de expresiones
de interés

Acto administrativo de
conformacion o no de la lista
corta o multiusos ( en concurso

/]

CODIGO:

D= Dependencia
8= Serie

Sb= Subserie

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestidn

E= Eliminacién AC = Archivo Central

S = Seleccidn
I= Conservacion en Imagen
{Microfilmacién o Digitalizacion)

SOPORTE:
F: Fisico
Vi Virtual

Nombre:

Fecha:

FIRMA RESP 7&_5:

-

Cargo: Secretario Géneral

|
Cargo; Coordir;z:r e Grupo de Gestién
de archivo y Correspondencia
Fecha:
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